


datové schránky

vacích procesu, vcetne úcastníku a jejich rolí. Systém tak

zabezpecuje dohled nad celým procesem, vcetne kontro­

ly plnení termínu úkolu procesu, správy a eskalace nevyrí­

zených upomínek.

Schvalovací proces umožnuje zapojení i externích úcastní­

ku procesu bez nutnosti jejich zaclenení do podnikové infra­

struktury. Tito externí úcastníci procesu mohau spravovat jim

prirazené úkoly prostrednictvím e-mailu, kterým obdrží úkol,

jenž budou schopni prímo vyrídit a zaslat jej zpet do schva­

lovacího procesu k dalšímu zpracování.

Proces pripomínkování je plne kompatibilní s kancelárskými

textovými editory Microsoft Word a Adobe Reader. Správ­

ci schvalování tak umožnuje prehledné zapracování reviz­

ních pripomínek daného dokumentu jak ve formátu texto­

vého editoru Microsoft Word, tak i prímo v dokumentovém

prostredí Adobe Reader (ve formátu PDF). Adobe Reader

navíc umožnuje pripomínkování dokumentu vzniklých i jinou

cestou (scanování, obrázky, plány, ... ). Výstupem z procesu

je elektronicky schválený a podepsaný PDF dokument.

Hlavní výhody

• Procesní rízení schvalování revizí libovolných dokumentu

napríc organizací a rízení i externích úcastníku procesu;

• paralelní komentování a pripomínkování dokumentu;

• znemožnení nekontrolovaných zmen obsahu dokumentu;

• vizuální transparentnost a prokazatelnost zmen obsahu

dokumentu;

• merení a vyhodnocování aktivit procesu schvalování doku­

mentu;

• možnost integrace interních a externích úcastníku do jedno­

ho procesu;

• automatické eskalování nevyrízených aktivit procesu

po vypršení casového limitu;

• elektronická konverze papírových a elektronických

dokumentu do for,mátu PDF;

• automatická archivace výsledných dokumentu

ve formátu PDF/A (celosvetová ISO norma

pro dlouhodobou archivaci);

• práce s dokumenty ve formátu PDF,

který zajištuje nemennost vizuální

stránky dokumentu a kontrolo­

vanou správu verzí obsahu;

• elektronické podepisování schválených elektronických PDF

dokumentu a zajištení právní validity jako u papírového

dokumentu;

• správa bezpecnosti prístupu k on-line/off-line dokumen­

tum, vcetne auditingu, bezpecné komunikace a digitálního

podpisu;

• integrace do podnikových aplikacíjportálu;

• interaktivní on-line nápoveda pro vyplnování formuláru;

• vazba na podnikové císelníky a overování správnosti vybra­

ných hodnot.

Reference

Spolecnost Cleverbee nabízí práve taková komplexní rešení

elektronizace dokumentových procesu. Spolehlivost a prak­

tická využitelnost techto rešení je odzkoušena dlouholetým

nasazením v praxi.

Elektronizovaný proces schvalování dokumentu je nasazený

napr. v Dopravním podniku hlavního mesta Prahy. Rešení zalo­

žená na platforme Adobe PDF využívá mimo jiné i Magistrát

hlavního mesta Prahy ve svém projektu Opencard.
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