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PRECISION YOU CAN TRUST

Proces zadosti o sluzebni cestu

,Zadost o sluzebni cestu® je produkt uréeny pro zjednodu$eni procesu administrativy souvisejici se sluzebni
cestou. Z kazdé sluZebni cesty je tfeba pfipravit vyuctovani, zapis a daldi naleZitosti, které je dobré spravovat
pohromadé a prehledné. MozZnost fedeni pfinasi technologie PDF, kter& ma potfebné nastroje pro splnéni
tohoto ukolu. Béznému uzivateli pro praci s elektronickou zadosti postacuje Adobe Reader, ktery je k dispozici
zdarma a je rozsSifeny na vétsiné pocitacu.

Proces zadosti o sluzebni cestu, umozriuje elektronicky schvalovat zadost v elektronické podobé podobné jako
je tomu v papirové podobé. Tento proces obsahuje automatické vnitfni logické operace, které fadu polozek
sami dopogcitaji. Pfizplsobuje se stupni schvalovaciho procesu, tak aby bylo vyplnéni a nasledné uUkony
srozumitelné jeho uzivatelim. Vystupem z uzavieného a schvaleného cestovniho pfikazu jsou data pro pouziti
v dal8ich systémech (napf. ekonomickém).

Bé&hem procesu Zadosti se automaticky dopocitaji napf. poCty dni na cesté, stravné atd. Po odeslani do
schvalovaciho procesu se v kazdém stupni procesu nabizi uZivateli pravé potfebné udaje a inteligentni
privodce k dalSim krok{m.

Ke kazdé Zadosti o sluZebni cestu je tfeba pfikladat uétenky. Do PDF je mozZné pfikladat pfilohy pfimo
v prostfedi Acrobat Reader. Pripojenim scanu uctenek vznika elektronicky spis. VSechny udaje jsou tak
pohromadé v elektronické podobé.

Cely proces zadosti o sluzebni cestu je stvrzen elektronickym podpisem, kterym je jasné prokazatelna
odpovédnost.

Vyhodou elektronické zadosti o sluzebni cestu
=  Snadné ovladani blizké praci s papirem.
= Rychlé a snadné nasazeni.
= VytéZitelnost dat a navaznost na dalSi systémy.
= Vyuziti elektronického podpisu ve schvalovacim procesu.
= On-line i off-line prace se zadosti.
= |ntegrovatelnost do dalSich feSeni.

= Prace ve zdarma dostupném nastroji Adobe Reader.

Zadost mlze byt pouzita jako sougast rGznych systému spravy dokument( a procestl. Reseni je postaveno na
elektronického spisu technologie PDF a licenci Adobe LiveCycle Reader Extension. Posunovani krokd ve
schvalovacim procesu mlze byt Fizeno automaticky pomoci workflow dal$iho systému, nebo mulze byt i
jednodu$e organizovano pfimo z PDF pomoci e-mailu. Produkt je tak rychle a snadno vélenitelny do takrka
jakéhokoli dalSiho systému a pouzitelny i pro organizace, kde systém pro spravu dokumentd neni pouzivan.

Reseni dodavame budto jako samostatny produkt nebo jako jednu z Gloh workflow v rdmci systému pro spravu
dokumentl a obsahu. Obdobnym zplsobem jsme schopni zelektronizovat rizné procesy podle vasich
pozadavkd.

Cleverbee patfi mezi 50 nejrychleji rostoucich technologickych firem ve Stfedni Evropé [ |
Technology Fast 50 CE — Deloitte (2008) Strana 1 (celkem 2) [l



Cleverbee

H B Cleverbee s.ro. [l +420 226 227 000 W
Radlicka 740/113d info@cleverbee.com
[ N | CZ-158 00 Praha 5 M www.cleverbee.com

PRECISION YOU CAN TRUST

Technologie feSeni
= Zalozeno na dokumentové platformé Adobe.
= Umoznuje nahradit papirové dokumenty elektronickymi.
= Reseni elektronického papiru je PDF dokument.

* PDF umoznuje nahradit rizné typy dokumentl (scan, formular, elektronicky dokument DOC, XLS, atd.)
a pracovat s nimi se zdarma dostupnym softwarovym nastrojem Adobe Reader.

= PDF - celosvétovy dokumentovy ISO standard (ISO 32000) pro elektronicky spis/papir.
Vypliovat (formulaF), pfikladat jakékoliv pfilohy — podpora spis.
Pfipominkovat (smlouvy, scanované dokumenty).

Podepisovat (elektronicky podpis).

O O O O

Ovérit pravost podpisu dokumentu a zakdédovat dokument.
= PDF - celosvétovy dokumentovy ISO standard pro dlouhodobou archivaci (PDF/A).

= Pomoci PDF lze vytvaret spisy obsahuijici vice riznych dokumentd a transformovat do nich sou¢asné
papirové dokumenty.

= Ddulezita je schopnost nést elektronicky podpis.
0 Zajisténi pIné integrity podepsaného obsahu

0 MoZnost zabezpe&eni dokumentu proti neopravnénému nakladani.

NAVRH NA PRACOVNI CESTU ZAMESTNANCE

Pridat osobu E-mail zadatele: jir } ec.cz Dle planu: Ano El Evidenéni &islo:

Jméno a pfijmeni, titul Odbor Funkce Datum | Datarn | Pocat,| Potet .| Ved
P ' odjezdu|pfijezdu| dni |noclehi| ouci
Jan Novak, Ing. BYT Elneferent 17.9.2008(19.9.2008| 3 2
Jana Vesela, Mar. DPC Hvedouciodboru 17.9.24 ¢ siizoes [N 2 X
Zemé: CR | Mésto:  Mikulov 12 3466 7
1 A % 1 11 12 13
Na &i podnét se zahranicni pracovni cesta uskuteciuje: | Termin kondni: 17.9.2008 - |2 1=
feditel spolednosti Ing. Maly | b

| Pfedpokladany ptinos
| ziskani novych obchodnich prilezitosti

Divod konani:
Krajsky rok informatiky

Hodnota vK< Hradi NAKLADY
STRAVNE 256 Ke Ei
UBYTOVANI 600 Ke & 856
CESTOVNE 200 K¢ Zvaci strana E|
DALSI VYDAJE oke |
[V Praze dne: 17.9.2008 Jméno Géastnika (vedouciho delegace):lan Novak. Ing.

DalSi nabizené dokumentové PDF procesy
= Zadost o dovolenou.
= Z&dost o vizitky.
= Schvalovani faktur.
= A mnohé dalsi procesy.
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