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PRECISION YOU CAN TRUST

Proces zadosti o dovolenou

Jednim ze schvalovacich procesu, ktery jesté Casto obiha po kancelafich v papirové podobé je zadost o
dovolenou. Nabizime Fe8eni schvalovaciho procesu postaveného na technologii PDF a bé&Zné rozSifeného
nastroje Adobe Reader.

~Schvalovaci proces Zadosti o dovolenou se nemusi odehravat na papife, ale muzZe putovat pohodiné
elektronicky.”

Zadost o dovolenou je zpracovana jako PDF dokument s integrovanym workflow. Proces umoziuje:
= Off-line zpracovani s moznosti schvalovani elektronickym podpisem.
= PIné elektronicky ob&h dokumentu.
= Elektronickou archivaci.

Proces probiha obdobné jako v papirové podobé, ale kroky ve schvalovani mohou byt provadéno automaticky
pomoci vami pouzivaného workflow, nebo mize byt snadno organizovano pomoci e-mailu.
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Vyhodou elektronické zadosti o dovolenou
= Snadné ovladani blizké praci s papirem.
= Rychlé a snadné nasazeni.
= Vyuziti elektronického podpisu ve schvalovacim procesu.
=  On-line i off-line prace se Zadosti.
= Integrovatelnost do dalSich fe3eni.

= Prace ve zdarma dostupném nastroji Adobe Reader.

Zadost mlze byt pouzita jako sougast rtiznych systému spravy dokument( a procestl. Reeni je postaveno na
elektronického spisu technologie PDF. Posunovani kroki ve schvalovacim procesu muze byt fizeno
automaticky pomoci workflow dal$iho systému, nebo miize byt i jednoduse organizovano pfimo z PDF pomoci
e-mailu. Produkt je tak rychle a snadno vclenitelny do takika jakéhokoli dalSiho systému a pouzitelny i pro
organizace, kde systém pro spravu dokumentd neni pouzivan.

Reseni dodavame budto jako samostatny produkt nebo jako jednu z Gloh workflow v ramci systému pro spravu
dokumentli a obsahu. Obdobnym zplsobem jsme schopni zelektronizovat rizné procesy podle vasich
pozadavkd.
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Technologie feSeni
= Zalozeno na dokumentové platformé Adobe.
= Umoznuje nahradit papirové dokumenty elektronickymi.
= Reseni elektronického papiru je PDF dokument.

* PDF umoznuje nahradit rizné typy dokumentl (scan, formular, elektronicky dokument DOC, XLS, atd.)
a pracovat s nimi se zdarma dostupnym softwarovym nastrojem Adobe Reader.

= PDF - celosvétovy dokumentovy ISO standard (ISO 32000) pro elektronicky spis/papir.
Vypliovat (formulaF), pfikladat jakékoliv pfilohy — podpora spis.
Pfipominkovat (smlouvy, scanované dokumenty).

Podepisovat (elektronicky podpis).
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Oveérit pravost podpisu dokumentu a zakédovat dokument.
= PDF - celosvétovy dokumentovy ISO standard pro dlouhodobou archivaci (PDF/A).

= Pomoci PDF lze vytvaret spisy obsahuijici vice riznych dokumentd a transformovat do nich sou¢asné
papirové dokumenty.

= Ddulezita je schopnost nést elektronicky podpis.
0 Zajisténi pIné integrity podepsaného obsahu

0 MoZnost zabezpe&eni dokumentu proti neopravnénému nakladani.

DalSi nabizené dokumentové PDF procesy

» Zadost o sluzebni cestu.
= Z&dost o vizitky.
= Schvalovani faktur.

= A mnohé dalSi procesy.
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