
Datasheet

Elektronický dokument
Adobe technologie elektronického dokumentu, 
známý formát PDF, vytváří elektronické médi-
um umožňující stejný styl práce, jaký je dodnes 
reprezentován papírovým dokumentem. 
		  Norma formátu je veřejná (ISO), a tedy do-
stupná všem výrobcům software, což z něj dělá 
médium dostupné všem uživatelům. Adobe sou-
časně vyvíjí software, který umožňuje uživatelům 
s elektronickými PDF dokumenty pracovat a in-
tegrovat je se svými dosavadními systémy. Díky 
tomu lze na PDF technologii a software Adobe 
budovat vysoce výkonné informační systémy vy-
tvářející podporu těch procesů, ve kterých dnes 
převládá papír. PDF představuje jednotnou plat-
formu schopnou nahradit různé typy papírových 
dokumentů, počínaje formuláři, přes digitalizo-
vané (scanované) dokumenty, výstupy aplikací 
v úřadě až po projektovou dokumentaci. 
		  Pomocí PDF lze vytvářet spisy obsahující 
více různých dokumentů. PDF podporuje elek-
tronické podpisy a časové razítko a plně tak ko-
responduje s  legislativními požadavky. PDF 
dokáže možnosti papíru rozšířit, jelikož dovoluje 
pracovat i se zvukovými a obrazovými záznamy. 
Většině uživatelů stačí pro práci s PDF bezplat-
ný a pro různé platformy operačních systémů do-
stupný program Adobe Reader, který má většina 
uživatelů instalován na svém počítači (více než 
miliarda uživatelů na světě). 

Současné procesy v úřadě
V  současnosti je nosným médiem většiny pro-
cesů v  úřadě klasický papírový dokument nebo 

spis. V  papírové podobě většinou dokument 
vstupuje do úřadu, pokud je v elektronické for-
mě, pak se vytiskne. Je mu přiřazeno jednací čís-
lo, zaveden do spisové služby, ale v rámci úřadu 
koluje v  papírové formě. Nevýhodou takového 
procesu je malá schopnost jej řídit a tedy kont-
rolovat jeho kvalitu, náklady na tisk, kopírování 
a náklady na transformaci dat z papírových for-
mulářů do aplikací.

Elektronizace procesů v úřadě
PDF formát a aplikace Adobe umožní procesy 
převést do elektronické formy. Při vstupu do úřa-
du se papírové dokumenty převedou do PDF, ob-
čané i úředníci mají také k dispozici elektronické 
formuláře, jejichž data korespondují s daty apli-
kací v úřadě. PDF dokumenty tak v plné míře na-
hradí papírové dokumenty. 
		  Adobe platforma LiveCycle potom umožní 
zavést automatický pohyb PDF dokumentu mezi 
úředníky a také dokáže propojit PDF dokument 
s používanými aplikacemi. Tím se eliminuje pře-
pisování informací do počítačů, zkvalitní se říze-
ní procesu a ušetří se náklady za tisk a papír. 
Výsledným převodem dokumentů do standardu 
PDF/A a předáním do archivu se zajistí dlouho-
dobé uložení potřebných dokumentů. Adobe na-
bízí způsob, jak tyto změny zavádět postupně a 
pro pracovníky úřadu přirozeným způsobem. 
		  PDF dokument koresponduje svým vzhle-
dem s dokumentem papírovým, všechny potřeb-
né úkony se realizují jednoduchým programem 
Adobe Reader. Tím se současně šetří náklady na 
školení a eliminují se bariéry využívání systému. 

DOKUMENTOVÁ PLATFORMA 
ADOBE® PRO VEŘEJNOU 
SPRÁVU
Společnost Adobe představuje řešení, které umožní státním 
institucím, magistrátům a městským i krajským úřadům velmi 
rychle a efektivně nahradit papírové dokumenty jejich 
elektronickou formou. S Adobe technologií pak lze učinit 
přechod k automatizaci samotných procesů, krok, který přispívá 
k  vyšší efektivitě úřadu i jeho komunikaci s občany. To umožní 
úřadům garantovat požadovanou kvalitu služeb a současně 
snižovat vnitřní náklady.

Odvětví
• Veřejná správa 

Cíle
• Zjednodušení komunikace s občanem

• Zkvalitnění služby občanům 

• Snížení interních nákladů úřadu 

• Dlouhodobá archivace 

Produkty Adobe na straně občana
• Adobe Reader (dostupný zdarma)

Produkty Adobe na straně úřadu
• Adobe Reader

• Adobe Acrobat

• Adobe LiveCycle ES

• LC Reader Extension ES

• LC Process Management ES

• LC Barcoded Forms ES

• LC Forms ES

• LC PDF Generator ES

• LC Output ES

• LC Digital Signatures ES

• LC Rights Management ES



Adobe® Reader® je zdarma dostupný nástroj pro 
běžné uživatele, kterým umožňuje dokument 
číst, tisknout, ověřit podpis, okomentovat, vy-
plnit dokument-formulář a podepsat, schvá-
lit, odmítnout atd. Zkrátka vše, co může každý  
z nás dělat s již vytvořeným papírovým doku-
mentem. Nahrazuje tedy tiskárnu, pero a tužku 
nebo psací stroj.

Adobe® Acrobat® je program, který umožňu-
je aktivní práci s dokumentem a řízení základ-
ních procesů s dokumentem. Dokáže vše co 
Reader, navíc však umí do PDF transformovat 
výstupy různých aplikací, ve kterých mohou 
dokumenty vznikat. Dokáže je spojovat a vá-
zat do složky nebo spisu, umožňuje dokumenty 
zabezpečit a ochránit, umožňuje vytvářet for-
muláře a sbírat data z vyplněných formulářů, 
umožní rozeslat dokumenty k připomínková-
ní (třeba návrh smlouvy) a dokáže připomín-
ky zpracovat.

Adobe® LiveCycle® je celý systém programů, 
které dokážou provádět automaticky všech-
ny potřebné úkony s elektronickými PDF do-
kumenty a navíc je dokážou propojit s již 
používanými aplikacemi v organizaci. Propo-
jením současných aplikací s Adobe® LiveCycle® 
lze velmi jednoduše a efektivně automatizo-
vat a elektronizovat procesy v kterémkoliv úřa-

Dokumentová platforma Adobe pro veřejnou správu

dě nebo organizaci, bez potřeby zásadně měnit 
zákony, předpisy či procesy samotné.

Adobe® LiveCycle® Reader Extension ES je 
nástroj, kterým lze rychle a jednoduše rozší-
řit funkce produktu Adobe Reader (verze 7 a 
vyšší) a umožnit tak koncovým uživatelům 
komentovat dokumenty PDF a ukládat, vy-
plňovat, podepisovat nebo odesílat formulá-
ře - online nebo offline. 

Adobe® LiveCycle® Barcoded Forms ES slouží 
k využití dynamické technologie 2D čárových 
kódů online a offline. Umožňuje automatizovat 
čerpání dat z tištěných formulářů a předávat je 
do ústředních systémových procesů. 

Adobe® LiveCycle® Process Management ES 
přináší efektivní kontrolu a náhled na pracov-
ní postupy. Dovoluje sladit práci lidí, systémů, 
obsahů a obchodních direktiv v plynulý, struk-
turovaný proces dostupný jeho účastníkům 
pomocí snadno ovladatelného prostředí a to 
online i offline. 

Adobe® LiveCycle® Forms ES je modul zajiš-
ťující publikaci formuláře ve formátu HTML 
nebo SWF a umožňuje tak práci s formulářem 
v browseru nebo Flash playeru. Umožňuje také 
dynamicky skládat formuláře z fragmentů.

Adobe® LiveCycle® PDF Generator ES je účin-
ný nástroj k automatizaci tvorby PDF do-
kumentů určených k distribuci a archivaci  
v propojení s ústředními firemními procesy. 
LiveCycle PDF Generator ES dovede převádět 
celou škálu běžných standardů a formátů. Lze 
díky němu kombinovat nově vytvořené doku-
menty PDF s již existujícími stránkami nebo 
soubory a vytvářet tak dynamické balíčky PDF. 

Adobe® LiveCycle® Output ES dovede spo-
jit XML data z podpůrného systému a s pomo-
cí šablon PDF generovat dokumenty formátů 
PDF, PDF/A, PostScript®, PCL, aj.

Adobe® LiveCycle® Digital Signatures ES po-
skytuje možnosti ukládat elektronický podpis 
nebo časová razítka do dokumentu formátu 
PDF. Ověřuje elektronické podpisy a umožňu-
je nastavení zabezpečení v rámci elektronické-
ho dokumentu.

Adobe® LiveCycle® Rights Management ES 
centralizovaně zabezpečuje oprávnění přístu-
pu k dokumentu, jeho časovou platnost, práci  
v offline režimu a v případě potřeby může sle-
dovat činnost uživatelů s dokumentem.
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